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DENOMINACIÓN DEL CURSO 
 
CONTAPLUS 2008 

OBJETIVOS 
 

• El objetivo de este curso es aportar los conocimientos básicos para usar de un modo adecuado 
las herramientas de ContaPlus 2008, de forma que obtenga un mayor aprovechamiento de las 
aplicaciones, de acuerdo a sus propios intereses y necesidades. Finalizado el curso se estará en 
disposición de confeccionar los libros contables, las cuentas anuales, balances, inventarios, 
informes, etc. Todo ello en base a la nueva normativa vigente resultado de la reformas 
recientemente llevadas a cabo tanto en materia contable, como en cuanto a las exigencias de 
la Ley Orgánica de Protección de Datos. 
 

CONTENIDOS 
 

 

TEMA 1. Aplicaciones Contables Informatizadas 
 

MÓDULO 1: ContaPlus 2008 Parte 1ª 
 

Aplicaciones Contables 
Requisitos de Instalación 
Funciones y Procedimientos de una Aplicación Estándar 
Archivos Maestros y de Movimientos 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
TEMA 2. Introducción a ContaPlus 
ContaPlus: Inicio 
ContaPlus: Área de Trabajo 
Global I 
Global II 
Global III 
Global IV 
Global V 
Eliminar Empresas 
Terminar y Salir de Panel de Gestión SP 
Opciones de Trabajo con ContaPlus 
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Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 3. Estructura del Plan General Contable 
 
Plan General Contable 
Desgloses 
Cambio de Nivel 
Imprimir 
Mayor 
Nuevo Plan General Contable 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 4. Subcuentas 
 
Subcuentas 
Añadir Subcuentas 
Modificar Subcuentas 
Eliminar Subcuentas 
Localizar Subcuentas y Consultas 
Mayor de las Subcuentas y Saldos Mensuales 
Imprimir Subcuentas 
NóminaPlus y FacturaPlus/TPVPlus (Gestión) 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 5. Gestión de Asientos 
 
Gestión de Asientos y Configuración del Entorno 
Introducción de Asientos 
Consideraciones sobre la Introducción de Asientos 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 6. Utilidades en la Gestión de Asientos 
 
Utilidades de Asientos 
Asientos Predefinidos 
Creación de Asientos Predefinidos 
Gestión de Asientos Periódicos 
Gestión del Conocimiento 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
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TEMA 7. Otras Herramientas en la Gestión de Asientos: Punteo y Casación 
 

MÓDULO 2: ContaPlus 2008 Parte 2ª 
 

Punteo y Casación 
Punteo 
Casación 
Casación por Subcuenta y Documento 
Anular Casación 
Imprimir Punteo y Casación 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 8. Caja Auxiliar 
 
Caja Auxiliar 
Movimientos de Caja 
Traspaso al Diario de Movimientos de Caja 
Vencimientos 
Gestión de Vencimientos 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 9. Listados de Diario, Mayor y Balances 
 
Listados de Diario 
Listados de Mayor 
Balances 
Sumas y Saldos 
Pérdidas y Ganancias 
Balance de Situación 
Consolidación 
Memoria 
Estado de Origen y Aplicación de Fondos (E.O.A.F.) 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 10. Opciones de IVA 
 
Opciones de IVA 
Facturas Recibidas y Expedidas 
Modelos de IVA 
Datos de los Modelos 
Configuración de los Modelos y Cartas 
Modelos de Hacienda 300-347 
Asiento de Regularización 
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Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 11. Gestión del Inmovilizado 
 
Inventario del Inmovilizado 
Gestión del Inventario 
Amortizaciones al Final del Ejercicio 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 12. Fin de Ejercicio 
 
Fin de Ejercicio 
Cierre de Ejercicio 
Invertir Cierre 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
 
TEMA 13. Otras Herramientas en ContaPlus 
 
Configuración: Tablas Auxiliares 
Utilidades: Menú Útil 
Otros Menús y Opciones de ContaPlus 
Copias de Seguridad 
Lo que hemos aprendido 
Test 
Actividades 
Supuestos Prácticos Finales 
Anexos 
Glosario 
Bibliografía 
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