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El objetivo de este curso es aportar los conocimientos basicos para usar de un modo adecuado
las herramientas de NominaPlus, de forma que obtenga un mayor aprovechamiento de las
aplicaciones, de acuerdo a sus propios intereses y necesidades. Se realizardn las tareas
concernientes a la gestidn socio laboral, mediante el uso de los recursos y herramientas que
aporta NominaPlus. Ademas, capacita para aplicar convenios, elaborar categorias, entender y
gestionar datos de la empresa, cuentas bancarias, cotizaciones, néminas e incapacidades, asi
como para manejar datos generales y profesionales de los trabajadores, datos del contrato,
pagas, vacaciones, cdlculo del IRPF, etc. Asi mismo, se capacita sobre cdmo manipular datos
para emitir contratos y para entender, calcular y gestionar las ndminas, los pagos, los salarios y
las retenciones utilizando los impresos oficiales, como los Partes, Seguros Sociales: TC2 y TC1,

Modelos de Hacienda y Certificados de Empresa.

CONTENIDOS

MODULO 1: NominaPlus 2008 Parte 12

TEMA 1. Inicio de NominaPlus

Inicio de NominaPlus

Area de Trabajo de NominaPlus
Menu Global

Afadir una Empresa

Opciones de Trabajo con NominaPlus
Lo que hemos aprendido

Test

Actividades

TEMA 2. Tablas: Generales, SS.SS / Retenciones y RR.HH.

Ficheros Comunes

Tablas Generales

Tablas SS.SS. / Retenciones
Tablas RR.HH.
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Lo que hemos aprendido
Test
Actividades

TEMA 3. Convenios y Contratos

Convenio

Datos Convenio
Categorias

Paso de Datos

Actualizar Tablas Salariales
Contratos

Lo que hemos aprendido
Test

Actividades

TEMA 4. Empresas

Empresas

Cuentas Bancarias
Centros de Trabajo
Datos Némina

Paso de Datos

Costes de Empresa

Lo que hemos aprendido
Test

Actividades

TEMA 5. Trabajadores

Datos Trabajador

Afadir Trabajadores

Gestidn Vacaciones / Ausencias
Calculo Automatico I.R.P.F.

Lo que hemos aprendido

Test

Actividades

MODULO 2: NominaPlus 2008 Parte 22

TEMA 6. Ment Néminas

Incidencias

Célculo

NAminas

Pagos

Acumulados de Retenciones
Paso a ContaPlus

Lo que hemos aprendido
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Test
Actividades

TEMA 7. Partes y Seguros Sociales

Partes

Seguros Sociales

Lo que hemos aprendido
Test

Actividades

TEMA 8. Modelos Hacienda y Certificados de Empresa

Modelos Hacienda
Certificado de Empresa
Lo que hemos aprendido
Test

Actividades

TEMA 9. Informes

Estadisticas e Informes
Informes Plantilla Media
Gréficos

Lo que hemos aprendido
Test

Actividades

TEMA 10. Menu Util

Organizacion de Ficheros
Herramientas

Perfiles de Usuarios y Periféricos
Lo que hemos aprendido

Test

Actividades

TEMA 11. Otras Utilidades y Copias de Seguridad

Simulaciones

Enlace ContaPlus

Sistema R.E.D.

Datos del Presentador 190
Configuracion de Documentos
Avisos

Gestion del Conocimiento
Copias de Seguridad

Lo que hemos aprendido

Test
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Actividades
Glosario
Bibliografia
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